АНКЕТА

Уважаемые господа! Пожалуйста, внимательно и подробно ответьте на все поставленные вопросы.

Объективность и полнота Ваших ответов определят возможное направление дальнейшего сотрудничества.










Место Вашей фотографии

Вакансия    ___________________________________________     
	1. Общие сведения
	

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата Рождения
	

	Возраст
	

	Пол
	 

	Место Рождения
	 

	Место регистрации
	   

	Место жительства
	 

	Паспорт №
	

	Личный номер
	 

	Выдан (кем и когда)
	 

	Мобильный телефон
	 

	Домашний телефон
	 

	Рабочий телефон
	 

	e-mail
	 


2.Семья

Состав семьи (родители, сестры, братья):
	Ф. И. О.
	Место работы/учебы
	Должность/специальность

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Семейное положение:

□ холост/не замужем              □ разведен(а)                    □ женат/замужем

	Ф. И. О. муж/ жена
	Место работы/учебы
	Должность/специальность

	
	
	

	Дети/ дата рождения   
	Место работы/учебы
	Должность/специальность

	
	
	


3. Сведения об образовании:

	с
	по
	Учебное заведение, местонахождение
	Факультет, отделение
	Форма

обучения
	Средний

балл
	Специаль-ность

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Если вы студент-заочник укажите, сможете ли вы во время сессии появляться по пол дня на работе:  □ да    □ нет     

Другое образование (аспирантура, курсы, семинары, стажировки и др.):

	С    
	По 
	Описание

	
	
	


4. Этапы профессиональной деятельности (за последние 5 лет, начиная с последнего места работы).

	Период работы

(месяц, год)
	Название организации, местонахождение, профиль деятельности организации
	Ваши должностные обязанности
	Причина ухода

	С
	По
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5. Рекомендации 

(Руководители, деловые партнеры, которые могли бы дать Вам рекомендацию).

	Ф. И. О.
	Место работы
	Должность
	телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


6. Отметьте, что Вам не понравилось (не нравится) в Вашей предыдущей работе

Низкая зарплата





Неудовлетворительный психологический климат в коллективе





Невысокий уровень организации дела





Сложные отношения с руководством





Нет перспективы должностного роста

Чрезмерно высокие требования руководства


Сверхурочная работа

   
Нет чувства «хозяина положения» на рабочем месте

7. Специальные знания и навыки

Оцените, пожалуйста, свой уровень в следующих областях:

	Владение иностранным языком
	отлично
	хорошо
	удовл.

	
	устный
	
	
	

	
	письменный
	
	
	

	
	устный
	
	
	

	
	письменный
	
	
	

	
	устный
	
	
	

	
	письменный
	
	
	


Знание ПК
	Прикладные программы
	отлично
	хорошо
	удовл.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	


Навыки вождения автомобиля

Водительское удостоверение   □ есть    □ нет     Категории ______ Стаж вождения ________лет
Собственный автомобиль  □ есть  □ нет      Марка_________________      Год выпуска  ___________ 

Двигатель  □ бензин  □ дизель □ газ  Объем двигателя ___________ Тип кузова _________
!!! Знания, умения и навыки применимые к выбранной вакансии 
	


8. Дополнительные сведения:

Военная служба (военная кафедра) ______________           род войск_____________________

Звание:_____________________           продолжительность службы______________________

Являетесь ли Вы (Ваши родственники) владельцем (совладельцем) какой-либо компании? 
Если да, то какой: 

	


Ваши слабые стороны 

	


Ваши сильные стороны 

	


Вы курите? 

Как часто Вы употребляете алкоголь? Часто  ____  Иногда ____   Никогда ____
Привлекались ли Вы к административной или к уголовной ответственности? Если да, за что? 
	


На что, по вашему мнению, нам стоит обратить особое внимание при рассмотрении вашей кандидатуры? 
	


Как скоро после получения предложения Вы можете приступить к работе?

	


Что для Вас важно в вашей работе? (отметьте цифрами в порядке убывания значимость от 

1– «наиболее значимо», чем больше число, тем меньше значимость).

__ заработная плата (фиксированная)

__ заработная плата (бонус)

__ перспектива должностного роста

__  возможность получить необходимый опыт

__ возможность повысить свой профессиональный уровень

__  возможность проявить свои способности

__  творческий характер труда

__ солидность компании

__ направление деятельности компании

__ условия труда на рабочем месте

__   возможность сделать себе имя

__ хороший коллектив

- что-то еще?___________________________________________________________________
Какую форму работы Вы предпочитаете? 
□ индивидуальная    □ коллективная   □ партнерство

Каков Ваш среднемесячный доход в последнее время? 
Согласно вашему опыту работы какого денежного вознаграждения Вы заслуживаете? ???
Ваши увлечения? 
	


Укажите, пожалуйста, источник получения информации о вакансии в нашей компании (название  сайта, печатного издания и т.д., если от сотрудников компании, то от кого именно):

	


Настоящей подписью удостоверяю правдивость и полноту ответов на предложенные мне вопросы. Против проверки сообщен​ных мною сведений не возражаю!
подпись                                                                                                          дата заполнения
